OJT事前確認シート
［教えたい仕事］
	①仕事のタイトル

②主な仕事手順⇒「主な仕事手順の整理シート」に記入

③その仕事を教えるのに必要な資料や機材



④その仕事の仕方は何に基づくのか（業務標準・先輩からの指導・独自など）



⑤その仕事の仕方に改善点や検討事項はないか






［指導者としての私のこと］
	①なぜ、その仕事を伝えたいと思ったか


②自分のコミュニケーションの特徴


③自分が思う相手のコミュニケーションの特徴


[bookmark: _GoBack]④自分と相手のコミュニケーションの特徴を踏ふまえた指導のポイント




※本シートは東京都社会福祉協議会 東京都福祉人材センター研修室が実施する「チームリーダー重点テーマ強化研修」にて使用のワークシートをもとに作成
