
 
 

 2025年度介護等体験事業にご協力いただき、ありがとうございます。受入れ調整のために必要な
書類のご準備をお願いいたします。提出方法や期限について、下記にまとめましたので、ご一読いた
だきますようよろしくお願いいたします。なお、ご不明な点は本会までお問い合わせください。 
 
＜提出準備＞ 下記提出書類 3点を作成してください 

①「2025年度教員免許取得希望者介護等体験受入れ連絡票」（Wordデータ） 
②「2025年度教員免許取得希望者介護等体験受入れ連絡票 日程表」（Excelデータ） 
③「施設への案内図」（pdf、または画像データ）（施設で使用しているもの等） 

①と②の書式は下記本会ホームページからダウンロードしてください。※ 

・東京都社会福祉協議会ＵＲＬ※施設情報アップロード画面からもリンクしています。 
（https://www.tcsw.tvac.or.jp/taiken.html） 

＜提出方法＞ 
１．「施設情報アップロード画面」ＵＲＬ 

（https://www.tokyo-kaigotaiken.jp/shisetsu/）にアクセスする 
２．施設番号と確認コードを入力する 

   ＊貴施設の施設番号 «施設連番»   ＊貴施設の確認コード «確認コード» 
３．施設の基本情報を確認し、変更箇所があれば修正する 
４．下記提出書類 3点を添付する 

①「受入連絡票」（Wordデータ）については、必ずダウンロードした書式を使用し、 
その際、記入欄の拡大縮小等はしないでください。 
※昨年度申込み頂いた施設に関しまては、昨年度の受入連絡票のデータをダウンロードす 
 ることができます。変更箇所のみ修正してアップロードをしてください。 

②「日程表」（Excelデータ）についても、必ずダウンロードした書式を使用し、 
その際、必要事項以外の記入はしないでください。 
注）ツールバーの下に「セキュリティ警告」が表示されるので「コンテンツの有効化」 を押してか

ら入力してください。 
注）入力が終わったら右端上の「入力チェック」ボタンを押して、入力エラーがないかご確認の上、

保存してください 
③「施設への案内図」については、pdfまたは画像データ（JPEG、GIF、PNG）を添付して 
ください。 

＜提出期限＞ 
２０２５年３月２８日（金） 
※期日までの提出が難しい場合は、事前に本会までご連絡ください。 

＜注意事項＞ 
書類作成の際の注意事項等につきましては、「2025 年度教員免許取得希望者の社会福祉施設に

おける介護等体験事業実施の手引き（社会福祉施設・事業所用）」の 15 ページ以降をご参照くだ
さい。 
＜問合せ先＞ 

社会福祉法人東京都社会福祉協議会 東京ボランティア・市民活動センター 介護等体験担当 
ＴＥＬ 03-3235-1171  ＦＡＸ 03-3235-0050  Ｍａｉｌ kaigotaiken@tvac.or.jp 

介護等体験学生受入れの申込み方法手順書 

«施設名» 
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