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Ძ 共済会Ƿǹテム ச来申請Ʒ一部実装ƴƭいƯ 
共済会Ƿǹテムƴச来申請機能Ʒ一部Ǜ実装ƠǇƠƨŵƜǕǇưƸŴ3 உ 10 日Ǉưƴ入力ưƖǔƷƸ 2

உ஛ᡚ会や 3 உ 1 日加入ǇưưƠƨƕŴž解除申請ſƓǑびžӖ給申請ſž加入申請ſƴ限Ǔ 1 Ɣஉ早く入

力ƢǔƜƱƕӧ能ƱƳǓǇƠƨŵ現時点ƔǒŴ2020年 3உ஛ᡚ会ƓǑびӖ給申請Ŵ2020年 4உ 1日加

入Ʒ入力ƕӧ能ưƢŵச来申請Ơƨ入力Ƹ該当ƢǔஉƷ申請締Џ日以降ƴ承認ƞǕŴ該当ƢǔஉƷ申請締Џ

日ǇưƸӕ消ヷ訂ദƕӧ能ưƢŵㄦ記ǛƝ覧いƨƩƖŴ手続ƖǛƓ願いいƨƠǇƢŵ 

ƳƓŴž休職届ſž復職届ſž法人内異動届ſƷச来申請ƴƭいƯƸ開発中ưƢŵ実装ƠǇƠƨǒ改ǊƯƝ案

内いƨƠǇƢŵ 

 

Ტ1Უ2020年 3உ஛ᡚ会ƓǑびӖ給申請Ʒ入力ƴƭいƯ 

 共済会ǷǹテムƷ入力ưƖǔ期間Ǜ 1 Ɣஉ拡大ƠŴ現時点Ɣǒ 3 உ஛Ʒž解除申請ſƓǑびžӖ給申請ſ

ƕӧ能ƱƳǓǇƠƨŵᡚ職共済金Ʒ申請ƕあǔ方ƸŴ解除申請後ƴӖ給申請Ǜ入力ƠŴӖ給申請書Ǜ従事者

共済会へᡚ会உƷ翌உƷ締Џ日Ტ3உ஛ᡚ会Ʒ場合Ƹ 4உ 10日ᲣǇưƴƝ郵ᡛくƩƞいŵƨƩƠŴӖ給申

請書Ƹ従事者共済会へƷ郵ᡛƕ必要ƳƨǊŴᡛ金口ࡈǛᡚ職者ஜ人ƕ決ǊƯいǔŴᡚ職者ƕஊ休ӕ得ƷƨǊ

連絡ƕӕǓƴくい等Ʒ場合ƸŴ紙申請ƴǑǔӖ給申請Ǜ行う方ƕǹムヸǺƴ事務ǛƢƢǊǔƜƱƕưƖǇƢŵ 

ǇƨŴச来申請Ʒ手続ƖǛƠƨ方ƸŴᡚ職者Ʒ一覧画面Ʒ予ܭƷ欄ƴž●ſƕ表示ƞǕǇƢŵ3உ஛Ʒž解

除申請ſžӖ給申請ſƷӕ消ヷ変更Ƹ届出履歴Ʒ画面Ɣǒ 4 உ 10 日Ǉưӧ能ưƢŵƳƓŴӖ給申請ǛƠƨ

方Ʒž解除申請ſƷӕ消ヷ訂ദǛ行う場合ƸŴあǒƔơǊžӖ給申請ſǛӕ消Ơƨㄥư行ƬƯくƩƞいŵ 

該当உƴƳǔƱŴ掛金請求Ǜ停ഥƠŴ20 日以降ƴ出力ƢǔƜƱƕưƖǔ請求書Ʒ内訳ƴ承認結果Ǜ表示

ƢǔƱƱǋƴŴ給付内訳書Ŵ源泉徴収票Ǜ出力ƢǔƜƱƕưƖǇƢŵ 

 

＜3உЎƷ入力ư 3உ஛解除申請ŴӖ給申請Ơƨ場合＞ 

ヷ4உЎƔǒ掛金請求Ǜ停ഥ 

ヷ4உЎƷ請求書Ʒ内訳ƴ承認結果Ǜ表示Ტ4/20頃Უ 

ヷ4உЎƷ給付内訳書Ŵ源泉徴収票Ǜ発行Ტ4/20頃Უ 

ヷ4உ஛ƴᡚ職共済金Ǜᡛ金Ტ4/30予ܭᲣ 

 

Ტ2Უ2020年 4உ 1日加入Ʒ入力ƴƭいƯ 

共済会ǷǹテムƷ入力ưƖǔ期間Ǜ 1Ɣஉ拡大ƠŴ現時点Ɣǒ 2020年 4உ 1日付けƷž加入ſƷ入力

ƕӧ能ƱƳǓǇƠƨŵச来申請ǛƠƨ方ƸŴ加入者Ʒ一覧画面Ʒ予ܭƷ欄ƴž●ſƕ表示ƞǕǇƢŵ4 உ 1

日加入Ʒ入力ƴ対Ƣǔӕ消ヷ変更ƸŴ届出履歴Ʒ画面Ɣǒ 4உ 10日Ǉưӧ能ưƢŵ 

該当உƴƳǔƱŴ掛金Ʒ請求ƕ開始ƠŴ20 日以降ƴ出力ƢǔƜƱƕưƖǔ請求書Ʒ内訳ƴ表示ƢǔƱƱ

ǋƴ加入承認書Ǜ出力ƢǔƜƱƕưƖǇƢŵ 

 

＜3உЎƷ入力ư 4உ 1日加入ǛƠƨ場合＞ 

ヷ4உЎƔǒ掛金請求Ǜ開始 

ヷ4உЎƷ請求書Ʒ内訳ƴ承認結果Ǜ表示Ტ4/20頃Უ 

ヷ4உЎƷ加入承認書Ǜ発行Ტ4/20頃Უ 
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Წ 従事者共済会 4உЎ書類提出等ƴ関ƢǔƓ願い 
年ࡇ当初Ƹ届出ƕ大変多くƳǓǇƢŵ締Џ日ƴ間ƴ合うǑうƴ手続ƖƠƯくƩƞいŵ 
〇紙申請Ʒ場合    ：2020年Ხஉ 10日Ტ金Უ17時 45ЎǇưƴ届いƨ書類 

○共済会ǷǹテムƷ場合：2020年Ხஉ 10日Ტ金Უ23時 59Ў 59秒Ǉưƴ入力Ơƨデヸタ 

 台ž施設ヷ団体契約書ſž脱会申請書ſžᡚ職共済金Ӗ給申請書ſƸ電子申請後ƴ郵ᡛư従事者共済会

へ必着ƢǔǑうƝ手配くƩƞいŵ締Џƴ間ƴ合わƳい場合Ƹ翌உƴ処理Ǜ行いǇƢŵ 
 

ᡛ付先：東京都社会福祉協議会 福祉振興部共済担当 

〒101-0062 東京都千代田ғ神田駿河Ө 1-8-11東京 YWCA会館 3階 

 

Ტ1Უ書類作成Ʒ際Ʒ確認 

提出書類Ʒ誤Ǔや漏ǕƷ多くƸ以ㄦƷ内容ưƢŵ提出前ƴƸ必ƣ確認ǛƓ願いいƨƠǇƢŵ 

ᲫᲣ法人印やஜ人印Ʒ捺印漏Ǖ 

ᲬᲣž加入申込書ſƷ入会日ƸŴ書類提出締Џ日Ǜ基準ƴ 2ƔஉǛ超えƨ遡及ƕưƖƳいƜƱ 

 Ტ4உ 10日締ЏƷ場合Ŵ遡ǕǔƷƸ 2உ 1日付加入ǇưᲣ 

ᲭᲣ転出ヷ転入ƴǑǔ標準給ㄨஉ額及び掛金Ʒ変更ƸưƖƳいƜƱ 

ᲮᲣž加入解除申請書ſƷ解除ғЎ欄Ტžᡚ職ſǇƨƸž脱会ſᲣƷチǧック漏Ǖ 

ᲯᲣ脱会者Ŵ貸付制ࡇ利用中Ʒᡚ職者ƴƭいƯƸŴ遡及Ơƨᡚ会手続ƖƕưƖƳいƜƱ 

ᲢᲭஉ஛ᡚ会Ʒ場合Ŵ4உ 10日必着Უ 

ᲰᲣžᡚ職共済金Ӗ給申請書ſƷžӖ給者記入欄ſƸஜ人自筆ưあǔƜƱ 

ᲱᲣ従事者共済会ᡚ職共済金Ʒžᡚ職所得申告書ſƸŴஜ会ƴƸᡛ付ƠƳいƜƱᲢ施設保管Უ 

台ƳƓŴ書類Ʒᡛ付ヷ収ӖǛǑǓ確実ƴ行うƨǊŴ従事者共済会専用Ʒž届出書類等ᡛ付状ſǛ添付

ƷㄥŴƓᡛǓくƩƞいŵ各種様式ƸŴ従事者共済会ホヸムペヸǸƔǒダǦンロヸドưƖǇƢŵ 

 

Ტ2Უ新規加入者へƷž従事者共済会 重要事項説明書ſƷ説明Ŵ交付ƴƭいƯ 

従事者共済会ホヸムペヸǸƴž従事者共済会 重要事項説明書ſǛ掲載ƠƯいǇƢŵ新規加入者ƴஜ書

Ǜ交付ƠƯいƨƩƖŴ事前ƴ共済制ࡇƴƭいƯ説明ǛƠƨうえưŴ加入手続ƖǛƓ願いいƨƠǇƢŵ 

 

Ტ3Უž従事者共済会ܭ請求書等郵ᡛ依頼書ſƓǑびž事務ӕ扱者ۀ任状ſƷ提出 

4உƷ手続ƖƴƓいƯƜǕǒƷӕǓ扱いǛ希望ƞǕǔ施設ヷ団体ƸŴ4உ 10日必着ưƝᡛ付くƩƞいŵ

ƜǕǒƷ書類Ƹ年ࡇƝƱƴ提出ƕ必要Ƴ書類ưƢƷưƝ注意くƩƞいŵ 

 

Ტ4Უžᡚ職共済金ᡛ金先指ܭ依頼書ſƷ提出 

ƜǕǇưƸ年ࡇƝƱƷ提出ǛƓ願いƠƯƖǇƠƨƕŴஊ効期限Ǜ施設ヷ団体契約Ʒ解除Ǉưƴ変更ƠǇƠ

ƨŵᡛ金先Ʒ変更やӕ消Ǜ行う場合Ƹ再提出くƩƞいŵ代表Ӹ変更ƷǈƷ場合Ƹ再提出ㄧ要ưƢŵ 

 

Ტ5ᲣӖ給申請書記載Ʒ口ࡈƴƭいƯ 

毎உƷ締Џ日ǇưƴӖ理ƠƨӖ給申請書ƴƭいƯŴそƷஉƷஉ஛ƴᡚ職共済金Ǜ給付ƠǇƢƕŴ書類提

出後ƴ口ࡈӸ義ƕ変更ƞǕǔƱŴദƠいӸ義ƕ確認ưƖǔǇưƸᡚ職共済金Ʒᡛ金ƸưƖǇƤǜŵ特ƴ結

婚等ưڿƕ変わǔ場合ŴӖ給申請書Ʒ提出後ƸŴᡚ職共済金Ʒ入金ƕ確認ưƖǔǇư口ࡈӸ義Ǜ変更ƠƳ

いǑうŴ必ƣӖ給者ஜ人ƴƓ伝えくƩƞいŵᲮஉӖ付ЎƷᡚ職共済金ᡛ金日ƸᲮஉ 30日Ტ木ᲣƷ予ܭ

ưƢŵ 

 
Ჭ 福祉Ҕ療機構ᡚ職手当共済制ࡇƴ契約ƠƯいǔ施設ヷ団体Ʒᡚ職手続ƖƴƭいƯ 
 従事者共済会Ʒᡚ職給付Ʒ手続Ɩ完了後Ŵ毎உ 20 日頃ƴ共済会ǷǹテムƔǒž源泉徴収票ſž給付内

訳書ſǛ出力ưƖǔǑうƴƳǓǇƢᲢ例：Ჭஉ஛解除申請ŴӖ給申請Ǜ 4உ 10日Ǉưƴ手続ƖƠƨ場合Ŵ

4உ 20日頃ƴ出力ӧᲣŵƳƓŴž請求書等郵ᡛ依頼書ſǛ提出ƠƯいǔ施設ヷ団体ƴƸ施設番号Ʒ住所ƴ

郵ᡛいƨƠǇƢŵ 

福祉Ҕ療機構Ʒᡚ職手当共済制ࡇƴ加入ƞǕƯいǔ場合ƸŴ従事者共済会ƕ発行Ơƨž源泉徴収票ſǛ

福祉Ҕ療機構Ʒžᡚ職所得ƷӖ給ƴ関Ƣǔ申告書ſƴ貼付ƠƨㄥưŴ従事者共済会へƝ提出くƩƞいŵ 

 
Ხ ž掛金累計額証明書ヷ内訳書ſƷ発行ƴƭいƯ 

4 உ 1 日ǑǓ共済会ǷǹテムƔǒž従事者共済会 契約者掛金累計額証明書ヷ内訳書ſƕ発行ưƖǔǑ

うƴƳǓǇƢŵž請求書等郵ᡛ依頼書ſǛ提出ƠƯいǔ施設ヷ団体ƴƸ施設番号Ʒ住所ƴ郵ᡛいƨƠǇƢŵ 


