
操作マニュアル（施設向け）

従事者共済会システム

■施設台帳－施設一覧－施設詳細

□ 施設情報の照会／登録 施設の追加は管理者ＩＤのみ可能

① 

② 

③ 

①ボタンをクリック 
 

該当施設が一覧表示されます。 

②ボタンをクリック 
 
空の施設詳細画面へ遷移します。 
 
管理者ＩＤのみ、追加ボタンを使用できます。 

追
加
（
新
規
登
録
）
の
場
合
→
 

③施設番号をクリック 
 

施設詳細画面へ遷移します。 
 
管理者ID、担当者IDは登録内容の変更 

閲覧IDは照会のみ可能です。 

クリック 
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ボタンをクリック 
 

管理者ＩＤ、担当者IDは使用可能。 
 
施設の追加および契約解除した場合は「施設・団体契約書」に法人
印を押印後、毎月の締切日までに従事者共済会へ郵送してください。 

電子申請で登録／変更不可 

紙申請で登録／変更可能です。 
 

【金融機関情報（掛金・貸付金）】 を登録する場合は 

 → 「預金口座振替依頼書」 を提出。 

【金融機関情報（退職金振込先）】 を登録する場合は 

 → 「退職共済金送付先指定依頼書」 を提出。 

②ボタンをクリック 
 

管理者ＩＤ、担当者IDは保存可能。

閲覧IDは照会のみ。 

① 

名称は初回のみ入力可 
変更する場合は要紙申請。 

名称は初回のみ入力可 
変更する場合は要紙申請。 

変
更
の
場
合
→
 

②ボタンをクリック 
 

管理者ＩＤ、担当者IDは保存可能。 

閲覧IDは照会のみ。 

①内容を入力 ※必須入力 

② 

① 

①内容を入力 ※必須入力 

② 

閲
覧
の
場
合
→
 

請求書等発行案内メールの送信
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