
操作マニュアル（施設向け）

従事者共済会システム

■印刷時共通処理

□ 出力帳票：【PDF】ブラウザにプレビューが表示され、PDFファイル保存(ダウンロード)／印刷が可能

新しいタブページが起動し、 
帳票プレビューが表示されます。 

パソコンに保存 ブラウザより印刷 

①保存場所を指定（任意） 

②ファイル名を指定（任意） 

③帳票（PDFファイル）を自

パソコンに保存します。 
 
保存された帳票（PDFファイ
ル）からの印刷も可能です。 

① 

② 

③ 
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操作マニュアル（施設向け）

従事者共済会システム

□ 出力帳票：【Excel】Excelファイル保存(ダウンロード)をし、Excelで表示／入力／印刷が可能

保存・・・C:¥Users¥user¥Downloadsに保存さ

れます。 
 

名前を付けて保存・・・ダイアログが表示さ

れ、保存場所とファイル名を指定（任意） 
 
 

保存して開く・・・C:¥Users¥user¥Downloads

に保存し、保存したファイルが開きます。 

クリック 
 

帳票（Excel）の保存を 

キャンセル（中止）します。 
保存をクリック 

  または 
▼をクリック 

クリック 
 

保存された帳票（Excelファイル）の編集・
印刷も可能です。 
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