
操作マニュアル（施設向け）

従事者共済会システム

■担当者台帳－担当者一覧－担当者詳細

□ 担当者情報の照会／登録 管理者ＩＤのみ照会、登録可能

① 

② 

③ 

②ボタンをクリック 
 
新たにIDを追加する担当者詳細画面へ遷移します。 
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→
 

③ログインIDをクリック 
 

担当者詳細画面へ遷移します。 

①ボタンをクリック 
 
発行済みの担当者が一覧表示されます。 

担当者台帳－担当者一覧－担当者詳細



操作マニュアル（施設向け）

従事者共済会システム

※必須入力 

③ ① 

② 

④ 

③担当する施設 を選択 
④>>ボタンクリック 
 

「担当しない施設」 へ設定されます。 

①担当しない施設 を選択 
②<<ボタンクリック 
 

「担当する施設」 へ設定されます。 

権限 各種画面 その他
照会可 施設追加
登録可 ID追加
照会可 －
登録可 －
照会可 －
登録不可 －

［管理者ID権限］

［担当者ID権限］

［閲覧ID権限］

⑥ 

⑥ボタンをクリック 
 

登録されたIDを控え、担当者に
伝えてください。 

→
 

⑤ 

⑤ボタンをクリック 
 

設定した内容が保存されます。 

②ボタンをクリック 

・変更した内容が保存されます。 

・退職した職員のIDを削除します。 
 

ログイン中の担当者自身は削除できません。 

担当者がパスワードを忘れてしまった場合、 

ここで仮パスワードを設定する事が可能です。 

①内容を入力 ※必須入力 

① 

② 

担当者台帳－担当者一覧－担当者詳細


